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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 13p - Tw do - Hanh phic

S6: 1 /2026/TT-BNV
Ha Noi, ngay 09 thang 01 nam 2026

o ~ THONGTU
Huwéng dan xép lwong doi véi ngudi duge tuyén dung vao cong chire

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Bo Noi vu,

Can cir Nghi dinh sp”l 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chirc,

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Cong chirc - Vién chirc;

Bé truéng Bé Néi vu ban hanh Théng tw hudng dan xép lwong doi voi
nguoi duoc tuyén dung vao cong churc.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Thong tu nay hudng dan xép lwong ddi véi nguoi duoc tuyén dung vao
cong chic di co thoi gian cong tac co6 dong bao hiém xa hoi bat budc quy dinh
tai Piéu 20 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

2. Théng tu nay ap dung dbi voi nguoi duge tyyén dung vao céng chuc
quy dinh tai khodn 2 Piéu 1 Luat Can bg, cong churc s6 80/2025/QHIS5.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién xép lwong

1. Viéc xép luong phai cin cr vao thoi gian cong tac theo ding quy dinh
ctia phap luat phi hop voi yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu cta vi tri
viéc lam duoc tuyén dung, c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc (néu khong lién
tuc ma chua nhan tro cép bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong dén), duoc bd
tri lam cong vi¢c theo ding chuyén mon, nghi€p vu trudc dady da dadm nhiém.
Thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc khong phu hop véi yéu
cau vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cua vi tri viéc lam dugce tuyén dung thi
khong duoc tinh dé lam can ctr x8p luong ¢ ngach cong chire twong mg theo vi
tri viéc 1am dugc tuyén dung.

2. Co quan c6 thidm quyén tuyén dung xac dinh thoi gian cong tac co dong
bao hiém xa ho1 bét budc theo quy dinh cia phap luat lam cong viéc tuong ung
v6i yéu cau vé chuyén moén, ‘nghi€p vu cua vi tri viéc lam tuyén dung dé xép
lwong dbi v6i ngudi duge tuyén dung vao cong chic.
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Piéu 3. Xép lwong ddi véi nguoi dwoc tuyén dung vao cong chire da
xép luwong theo cac bang lwong doi védi can bg, cong chirc, vién chire

Viéc xép luong d6i v6i ngudi duoc tuyén dung vao cong chic di xép
lwong theo cac bang luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bo, cong chic,
vién chirc trong cac co quan nha nudc, don vi su nghié€p cua nha nudc (Bang 2,
Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 cua Chinh phu vé ché d6 tién luong d6i véi can bo, céng chire, vién
chtrc va luc lugng vii trang (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP),
duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s0 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009,
Nghi dinh sd 14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 nam 2012, Nghi dinh s6
17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 va Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP
ngay 21 thang 7 nam 2016 nhu sau:

1. Truong hop tuyen dung vao vi tri viéc lam xep ngach c6 cuing hé s6 bac
lwong da hudng thi x€p ngang bac luong va % phu cap tham nién vugt khung
(néu co) dang huong (ké ca tinh thoi gian xét nang bac luong lan sau hoac xét
huong phu cap thdm nién vugt khung néu c6 ¢ ngach cti) sang h¢ s6 bac luong ¢
ngach coéng chirc twong ng véi vi tri viéc lam duoc tuyén dung. Thoi gian
huong lwong méi dugce tinh ké tir ngay ky quyét dinh xép luong & vi tri viéc 1am
duoc tuyén dung.

2. Trué’pg hop tuyén dung vao vi tri viéc lam Xép ngach c6 hé s6 bac luong
khac voi hé so bac lvong da huong

a) Truong hop chua huong phu cip tham nién vuot khung: Cin cir vao hé
s6 luong d3 hudng dé xép vao hé sb luong gan nhat (cao hon hoic thip hon) &
ngach cong chirc duge xép. Thoi gian huong luong méi dugce tinh ké tir ngay ky
quyét dinh xép lwong & vi tri viée 1am dugc tuyén dung; thoi gian xét nang bac
lan sau duoc tinh nhu sau:

Péi voi _truong hop xép vao he sO luong cao hon gan nhat: Néu chénh
léch gitra hé sd lwong moéi dugce xép so voi hé sb lwong déa huong bang hodc 16n
hon chénh 1éch hé s6 lvong gitra 2 bac luong lién ké & ngach cii thi duoc tinh ké
tir ngay ky quyét dinh xép lwong & vi tri viéc 1am duoc tuyén dung; néu nho hon
chénh 1éch hé sb luong giita 2 bac luong lién ké & ngach cii thi dugc tinh ké tir
ngay xép hé sé lwong dang hudng ¢ ngach cil.

Béi, voi truong hop xép vao hé s6 luong thap hon gan nhat: Puoc tinh ké
tr ngay x€p hé so lwong dang huong ¢ ngach cii.

b) Truong hop dang huong phu cp thAm nién vuot khung: Can ctr vao
tong h¢ s lwong cong phu cap tham nién vugt khung dang hudng dé xép vao hé
s6 luong gan nhat (cao hon hodc thap hon) ¢ ngach duoc x€p. Thoi gian hudng
lwrong méi duoc tinh ké tir ngay ky quyét dinh xép luong & vi tri viéc lam dugc
tuyen dung; thoi gian xét nang bac luong lan sau dugc tinh nhu quy dinh tai
diém a khoan nay.



3

¢) Trudng hop c6 hé sé lwong dd hudng hodc c6 tong hé sb lwong cong
phu cip tham nién vuot khung dd huéng 16n hon hé sb luong ¢ bac cubdi cung
trong ngach dugc xép thi xép vao hé sé luong & bac cudi cung trong ngach duoc
xép va dugc huong thém hé sb6 chénh 1éch béo luu cho béng hé sb luong hodc
tong hé sb6 luong cong phu cdp thAm nién vuot khung d3 huong. Thoi gian
huong luong moi (ké ca hé sb chénh 1éch bao luu) va thoi gian xét hudng phu
cap thAm nién vuot khung duogc tinh ké tir ngdy ky quyét dinh xép luong & vi tri
viéc 1am duoc tuyén dung.

Hé s6 chénh 1éch bao luu (tinh tron sé sau dau phay 02 sd) duoc hudng
trong sudt thoi gian xép ngach cong chirc. Sau do, néu cong chire tiép tuc duoc
thay d6i vi tri viéc 1am c6 ngach cong chirc xép theo thir bac vé chuyén mén,
nghiép vu cao hon ngach hién giir thi dugc cong hé sé chénh 1éch bao luu nay
vao hé sb luong dang hudng dé xép luong vao ngach cong chire theo vi tri viéc
1am méi d6 va thoi huong hé s6 chénh 1éch bao luu ké tir ngay duoc xép luong &
ngach cong chure theo vi tri viéc lam maéi do.

Piéu 4. Xép lwong dodi véi nguoi dwge tuyén dung vao cong chire da
xép lwong theo cap bic quin ham, cAp bac ham thudc lwe lrong vii trang,
cAp ham co yéu, quan nhin chuyén nghiép, si quan chuyén mén ky thuat
cong an, nguoi lam cong tic co yéu xép lwong chuyén mon ky thuit co yéu

Si quan, ha si quan thudc luc luong vii trang xép luong cap bac quan ham,
cap bac ham va ngudi 1am cong tac co yéu xép luong cip ham co yéu hodc quan
nhan chuyén nghiép, si quan chuyén mon k¥ thuédt cong an va nguoi lam cong
tac co yéu xép lwong chuyén mén k¥ thuat co yéu khi dugc tuyén dung vao 1lam
cong chirc thi viéc xép lwong vao ngach cong chirc twong tmg theo vi tri viée
lam duoc tuyén dung thuc hién theo hudéng dan tai khoan 6, khoan 7 Muc III
Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 cta Bo truong Bo Noi
vu hudng dan chuyén xép luong ddi voi can bo, cong chire, vién chic khi thay
dbi cong viéc va cac truong hop duoc chuyén cong tac tir lyc luong vil trang, co
yéu va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong 1ap cua nha nudce.

Piéu 5. Xép lwong d6i véi ngudi dwge tuyén dung vao cong chire chuwa
xép lwong theo bang lwong do nha nwéc quy dinh

Truong hop cé thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat budc theo
dung quy dinh ctia phap luét va khong thudc d6i twong quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4
Thong tu nay thi viéc xép luong & ngach cong chirc twong tmg vi tri viéc lam
duoc tuyén dung theo bang luong chuyén mén, nghiép vu d6i véi can bd, cong
chtrc trong cac co quan nha nudc (Bang 2) ban hanh kém theo Nghi dinh s
204/2004/ND-CP nhu sau:
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1. Truong hop tuyén dung vao vi tri viéc 1am xép luong & ngach chuyén
vién cao cap va tuong duong, chuyén vién chinh va tuwong duong c6 yéu cau veé
thoi gian kinh nghiém cong tac

Cin cr vao tong thoi gian cong tac duoc co quan co tham quyén tuyén
dung xéc dmh phu hop véi yéu cau veé trinh do chuyen mon, nghiép vu cua vi tri
viéc 1am xép luong & ngach chuyén vién cao cap va tuong duong, chuyén vién
chinh va tuong duong, sau khi trir s thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi
bét budc twong ung v6i s6 thoi gian kinh nghiém cong tac theo quy dinh cua vi
tri viéc 1am tuyén dung, thoi gian con lai lam can cir dé xép luong & ngach cong
chl'Ic tuwong tmg theo vi tri viéc 1am duoc tuyén dung nhu sau: Tinh tir bac 1, sau
moi khoang thot glan 03 nam (du 36 thang) duoc xép 1én 1 bac luong. Sau khi
quy dbi thoi gian dé xép vao bac lwong, néu co sO thang chua du 36 thang thi sd
thang nay duogc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong 1an sau hoic xét hudng
phu cap tham nién vuot khung (néu co).

2. Truong hop tuyén dung vao vi tri viéc 1am xép lwong & ngach chuyén
vién va tuong duong, can su va tuong duong, nhan vién

Cin cr vao tong thoi gian cong tac dugc co quan co tham quyén tuyén
dung xac dinh pht hop v6i yéu cau vé trinh do chuyén mén, nghiép vu cua vi tri
viéc lam duoc tuyén dung, tinh tr bac 1, sau mdi khoang thoi gian 03 nam (du
36 thang) ddi voi truong hop tuyén dung vao vi tri viéc 1am xép luong O ngach
chuyén vién va tuong duong, can sy va twong duong hodc sau moi khoang thoi
gian 02 nim (da 24 thang) d6i VO’I truong hop tuyén dung vao vi tri viéc lam xep
lwong & ngach nhéan vién duge xép 1én 1 bac luong. Sau khi quy doi thoi gian dé
xép vao bac luong, néu co sb thang chua du 36 thang (dbi véi trudng hop tuyén
dung vao vi tri viéc lam xép luong & ngach chuyén vién va twong duong, can su
va tuong duong) hodc chua du 24 thang (d6i véi truong hop tuyén dung vao vi
tri viéc lam xép luong & ngach nhan vién) thi sé thang nay dugc tinh vao thoi
gian dé xét nang bac lwong 1an sau hodc xét huong phu cap tham nién vuot
khung (néu co).

Diéu 6. Di¢u khoan thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2026.

2. Truong hop céc van ban duoc dan chiéu tai Thong tu nay thay doi thi
thuc hién theo quy dinh tai cac van ban thay doi do.

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bo, Nguoi ding dau to chire
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh lap ma khong phai 1a don vi su
nghi€p cong lap (trong truong hop duoc giao thAm quyén quan 1y cong chirc),
Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va cic co
quan, t0 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.
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2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 vudng mic, dé nghi phan anh vé
Bd Nai vu dé dugc huong dan, giai quyét./.

Noi nhn: KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Péng;
- Thu tuéng Chinh phu;

- Céac Pho Thu tuéng Chinh ph;
- Cac B0, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh pff
- Van phong Trung wong, Co quan Uy ban Kiéf
Trung vong va cac Ban cua Dang;
- Hoi df”)ng Dan toc caa Qudc hdi, cac co quat
Qudc hoi, Van phong Québc hoi;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung vong cua cac doan thé;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tnye thudc Trung wong;
- S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Cuc Kiém tra vin ban va Quan 1y xir Iy vi pham hanh
chinh (B9 Tu phap);

- B6 Noi vu: Bo truéng, cac Thur trudng, cac don vi
thudc va truc thude Bo; ‘

- Cong bao; Cong thong tin dién tir Chinh phu; Cong
thong tin dién tir Bo Noi vy;

- Luu: VT, Vu CCVC.

Truwong Hai Long
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